
การจัดประชุม 

 
 

1. คลิกที่เมนขู/อมูลการประชุม 

 
 

2. หลักจากคลิกเข/ามาแล/วจะพบกับแถบร@วมประชุม และ จัดประชุม

 
 
 

 



3. ถ/าต/องการสร/างคลิกที่ จองห/อง-จัดประชุม 

 
 

4. หลงัจากที*คลิกเข้ามาจะพบกบัหน้าตา่งค้นหาห้องประชมุ หน้าตา่งนี =แบง่ออกเป็นสองสว่น 
สว่นที*หนึ*งเลือกวนัที*ต้องการจอง สว่นที*สองเลือกห้องประชมุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



5. การเพิ*มชื*อ พิมพ์ชื*อลงในช่องค้นหา ติFกเลือกชื*อที*ต้องการ กดเสร็จสิ =น 
 

 
 

6. กรอกรายละเอียดให้เรียบร้อยและทําการ กดปุ่ มจองห้อง-จดัประชมุ  
 

 
 


