
การขอเวลาการปฏิบัติราชการ 
1. คลิกที่เมนูข/อมูลการลงเวลาการปฏิบัติราชการ 

 
 

2. หลังจากเข/ามาแล/วจะพบกับหน/าตBางแสดงการลงเวลา ต/องการขอเวลาปฏิบัติราชการคลิกที่ขอเวลาปฏิบัติราชการ 

 
 

3. กรอกแบบฟอรGมให/เรียบร/อย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. ระบบก็จะสร/างบันทึกข/อความพร/อม QR Code มาให/ 

 

 
 

5. สามารถติดตามสถานะได/ที่หน/าตBางแสดงการลงเวลา 

 
 

 

 

 

 

 



6. ถ/าหากคลิกเข/าไปดูจะสามารถคลิกยกเลิกได/  

 
 

7. ถ/าหากได/รับการอนุมัติสถานะจะเปลี่ยนเปYน อนุมัติดังรูป แตBถ/าไมBได/นับการอนุมัติสถานะจะเปลี่ยนเปYนไมBอนุมัต ิ

 
 

8. สำหรับเจ/าหน/าทีท่ี่รับผิดชอบ เวลาจะทำการอนุมัติให/เป]ดแอปพลิเคชัน SmartOfficeเพื่อทำการสแกน 

 
 

 



9. ถ/าหากไมBเป]ดแอปพลิเคชั่น SmartOffice ให/ พิมพG CODE ที่ปรากฏด/านลBางของ QR Code แทน 

โดยให/ใช/งานผBาน SmartOffice ที่เปYนเว็บไซตG  

 

 

10. เมื่อทำการสแกนจะมีหน/าตBางบันทึกผลการพิจารณาขึ้นมาให/ทำการพิจารณาผล 

 



 **จะต/องกำหนดสิทธิ์ Recorder Workday สำหรับเรื่องการอนุมัติการขอลงเวลาปฏิบัติราชการ 

 

 

 

 


