
การขออนุมัติใช.ยานพาหนะ 

 
1. คลิกที่เมนูข/อมูลการขออนุญาตใช/ยานพาหนะ 

 
 

2. หลักจากคลิกเข/ามาแล/วคลิกที่แถบรถราชการ จะพบกับหน/าตDางแสดงรายการที่เคยขอไว/  

ถ/าต/องการขอรถคลิกที่ปุJมขออนุญาตใช/ยานพาหนะ และในหน/าตDางนี้ระหวDางรอเข/ามาติดตามสถานะได/ด/วย 

 



3. กรอกรายละเอียดให/เรียบร/อย แล/วคลิกขออนุญาตใชยานพาหนะ 

 
 

4. หลังจากนั้นระบบจะสร/างแบบใบขออนุญาตใช/รถราชการพร/อม QR Code 

 
 



5. ฝJายจัดเตรียมยานพาหนะจะได/รับข/อความแจ/งเตือนวDามีคนขอรถเข/ามา  

ให/ฝJายจัดเตรียมยานพาหนะทำการเข/าไปที่เมนูรายการจัดเตรียมยานพาหนะ 

 
 

6. หลังจากเข/ามาจะพบกับหน/ารายการจัดเตยีมยานพาหยะ พร/อมสถานะ รายการที่ต/องเข/าไปจัดการจะมีสถานะ รอการ

จัดเตรียม ให/คลิกเข/าไปทีร่ายการนั้น 

 
 

7. หลักจากคลิกเข/ามาจะพบหน/ารายละเอียด ฝJายจัดเตรียมดูรายละเอียดแล/วถ/าสามารถจัดเตรียมได/ให/เลือกหมายเลข

ทะเบียนรถ พนักงานขับรถ และบันทึกผลการพิจารณา 

 

 



8. ในการเข/าพิจารณาการจัดเตรียมยานพาหนะสามารถสแกนQR Code ที่เอกสารที่ได/จาก ข/อ(4.)ได/เชDนกัน 

 
 

9. ถ/าหากไมDเปaดแอปพลิเคชั่น SmartOffice ให/ พิมพk CODE ที่ปรากฏด/านลDางของ QR Code แทน 

โดยให/ใช/งานผDาน SmartOffice ที่เปpนเว็บไซตk  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. หลักจากที่ฝJายจัดเตรียมยานพาหนะ บันทึกผลการพิจารณาวDาจัดเตรียมยานพาหนะได/จะมีการแจ/งเตือนไปยังพนักงาน

ขับรถสามารถเข/าไปดูงานขับขี่ได/ที่เมนู งานขับขี่ที่ได/รับมอบหมาย และหากเกิดอุบัติเหตุให/เข/าไปสร/างรายงานได/ที่เมนู 

รายงานอุบัติเหตุรถราชการ 

 

 
 

หากเข/าไปที่เมนู งานขับขี่ที่ได/รับมอบหมาย แล/วไมDพบให/ไปที่ค/นหาตามวันที่ดังรูป 

 
 

11. สำหรับผู/บังคับบัญชาที่มีหน/าที่บันทึกผลการพิจารณา วDาอนุมัติ หรือไมDอนุมัติ จะต/องได/รับสิทธิ์ดังรูป  

Recorder Transport 

 

 



12. หลักจากที่เสร็จสิ้นการเดินทาง สถานะจะเปลี่ยนเปpน ให/เข/าไปทำแบบสอบถามความพึ่งพอใจฯ 

จะเห็นวDาสถานะเปลี่ยนเปpน รอข/อมูลการเดินทาง สามารถเข/าไปทำแบบสอบถามได/เลยไมDต/องรอ 

ถ/าคนขับบันทึกรายงานการเดินทาง สถานะจะเปลี่ยนเปpน เสร็จสิ้น  

ให/เข/าไปที่เมนู รายการจัดเตรียมยานพาหนะ ตาม ข/อ(5.) จะเห็นหน/าตDางรายการที่เราเดินทางให/คลิกเข/าไปได/เลย 

 

 
 

คลิกปุJมกรอกแบบสอบถามความพึงพอใจ 

 
 

 

 

 

 

 

 



กรอกแบบประเมินให/เรียบร/อย กดบันทึกเปpนอันเสร็จเรียบร/อย 

 


